DIRECCION

CODIGO PR - TIC- 03
PROCEDIMIENTO DE PUBLICACION DE LA INFORMACION OFICIAL DE LA ENTIDAD EN LA PAGINA WEB Y |REVISION Version 03
LAS PLATAFORMAS DIGITALES DE LOS ORGANOS DE CONTROL DEL ESTADO PAGINAS T-
[VIGENTE DESDE 31/12/2019

PROCESO ASOCIADO

TIPO DE PROCESO

PROCESO DE TECNOLOGIAS INFORMATICAS DE LA COMUNICACION TIC

PROCESO TRANSVERSAL

OBJETIVO

RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

Administrar el portal web del Instituto Municipal de Deportes y

Recreacién de Valledupar INDUPAL ofreciendo un canal de

comunicacion efectivo entre el publico externo y la entidad para

facilitar la prestacion de los servicios de la misma.

ENCARGADO DE TIC

PASOS FLUJOGRAMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DE REGISTROS
1 —
Disefiar en la paina web el menu de
DISENAR LA FORMA DE tr’ent;]|§parenC|a y acceso a la informacién
PUBLICACION DE LOS CONTENIDOS publica. TECNICO DE
2 EN LA PAGINA WEB Nota: Los contenidos pueden ser los SOPORTE PAGINA WEB
siguientes: Secciones (menu) de informacion
general, de tramites y servicios, de boletines
de prensa, de normatividad; entre otros.
APROBACION DE LA
3 INFORMACION PARA Aprobacién del contenido que se TECNICO DE CARPETA POR
publicara en la paina web. SOPORTE DEPENDENCIA
SOLICITAR AL DISENADOR LA Elaboracién y disefio del mend donde sef TECNICO DE
4 ELABORACION DEL BANNER, EN publicaré los diferentes contenidos
CASO DE SER NECESARIO . SOPORTE
pagina web.
5 HACER CAMBIOS SI ES NECESARIO Realizar cambit?s si es pertinente ,antes TECNICO DE SERVIDOR PAGINA WEB
de la publicacién de la informacion. SOPORTE
6 SUBIR LA INFORMACION A LA WEB Una vez revisada Ifa |nfc3rmaC|on se TECNICO DE PAGINA WEB
procede a su publicacion. SOPORTE
INFORMAR SOBRE EL ESTADO DE
TRAMITE DEL TRABAJO REALIZADO, Se toma evidencia al finalizar el proceso TECNICO DE
7 PUBLICADO de cargue de la informacién. SOPORTE CORREQ ELECTRONICO
En caso que haya que corregir la
REVISION DE LA INFORMACION informacion, se envia un nuevo ,correo a TECNICO DE
8 PUBLICADA los Ingenieros de Soporte Informatico SOPORTE PAGINA WEB
para su ajuste y posterior cierre de la
solicitud.
0 el
CONTROL DE CAMBIOS |
VERSION 1 FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
1 28/11/2017 Creacion del documento
ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO POR

Pablo Cuadrado - Contratista

Hector Cuadro Felizola - Jefe de Control Interno

Elmer Jimenez Silva - Director General

VERSION | FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
2 24/06/2018 Revision y Ajustes del documento
ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO POR
Responsable del proceso Roberto Tomas Baleta - Jefe de Control Interno Elmer Jacit Jimenez Silva - Director General
VERSION | FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
3 31/12/2019 Revision y Ajustes del documento
ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO POR

Mayra Gonzalez Daza - Planeacion

Roberto Tomas Baleta - Jefe de Control Interno

ELABORADO POR

Elmer Jimenez Silva - Director General

REVISADO POR

APROBADO POR

Héctor Cuadro - Planeacion

Roberto Tomas Baleta - Jefe de Control Interno

Alinson Gonzalez - Director General




